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Положение о дежурстве по гимназии
1. Общие положения
 1.1  Дежурство по Гимназии осуществляется в целях организации и обеспечения качественного учебно-воспитательного процесса, обеспечения сохранности жизни и здоровья обучающихся и сохранности имущества Гимназии.
 1.2  Настоящее положение составлено в соответствии с Уставом гимназии, законодательством Российской Федерации и определяет порядок организации дежурства в Гимназии.

 1.3  Требования данного положения являются обязательными для исполнения ответственными лицам из числа администрации, педагогов и учеников.
2. Лица, ответственные за организацию и осуществление дежурства в Гимназии:
2.1 Непосредственно дежурство в Гимназии осуществляют: дежурные по этажу (два на первом этаже и два на втором); дежурные по гардеробу; дежурные по автобусу, ответственные учащиеся дежурного класса.

2.2 Для дежурств привлекаются учащиеся 5-11 классов.

2.3 За организацию и контроль осуществления дежурства педагогами отвечают заместители директора Гимназии по УВР и ВР, а также педагог-организатор.

2.4 В случае отсутствия дежурного педагога в день его дежурства, или при возникновении у него необходимости покинуть Гимназию, он сам или другие дежурные педагоги должны известить об этом директора или одного из его заместителей. 

2.5 На место дежурного назначается другой педагог устным указанием директора или одного из его заместителей.
2.6 Случаи неоднократного пренебрежения требованиями данного положения должны фиксироваться в «журнале дежурств» и доводиться до сведения директора Гимназии или одного из его заместителей.
3. Обязанности дежурного по гардеробу:
3.1 Дежурными по гардеробу назначаются педагогические работники Гимназии. Дежурство педагогов осуществляется в соответствии с графиком, утверждаемым приказом директора.
3.2 Начало дежурства в 8 час.15мин. Окончание дежурства – после отъезда школьных автобусов.

3.3 Дежурный по гардеробу встречает детей у раздевалки и проверяет наличие сменной обуви.

3.4 Следит за соответствием внешнего вида учащихся требованиям положения «О правилах поведения и внешнего вида учащихся Гимназии».

3.5 Открывает и закрывает раздевалку после переодевания всех учеников вначале и в конце учебного дня.

3.6 Совместно с учениками дежурного класса на время перемен несет ответственность за сохранность одежды и обуви в раздевалке. В урочное время ответственность возлагается на вахтера.

3.7 Во время перемен и послеурочное время совместно с вахтером и классными руководителями осуществляет контроль ухода учеников 1–6-х классов из Гимназии без разрешения педагогов, отмечает эти факты в журнале дежурств.

3.8 Во время перемен и послеурочное время сообщает администрации о нахождении в Гимназии посторонних лиц.

3.9 Следит за тем, чтобы ученики преждевременно не переодевались перед отъездом и не находились в Гимназии одетыми не по форме.

3.10 Перед отъездом автобусов дежурный по гардеробу обязан убедиться, что все ученики забрали вещи из раздевалки, никто из пользующихся школьным транспортом не остался в Гимназии, и все ученики заняли места в автобусе. Затем дает водителю согласие на отправку. В противном случае, он должен найти отсутствующего ученика и обеспечить его отправку домой.
3.11 В случае отсутствия в Гимназии ученика из 1-6 классов дежурный педагог совместно с классным руководителем или одним из заместителей директора выясняет причину его пропажи, о чём сообщается родителям. Если же в Гимназии отсутствует кто-либо из учеников 7-11 класса, то дежурный, убедившись в том, что учащийся самовольно покинул здание, дает водителю согласие на отправку автобуса. В случае запоздавшей явки (после отправки) в Гимназию учеников 7-11 класса, автобус за ними не возвращается.
3.12 Возвращение автобуса с рейса в Гимназию за опоздавшим учеником или совершение повторного рейса с доставкой опоздавшего является следствием грубого нарушения своих обязанностей дежурного по гардеробу и может быть основанием для административного взыскания в отношении допустившего его педагога.
4. Обязанности дежурного по этажу:
4.1 Дежурными по этажу назначаются педагогические работники гимназии. Дежурство педагогов осуществляется в соответствии с графиком, утверждаемым приказом директора.
4.2 Начало дежурства: за 5 мин. до начала молебна (как правило 8:25). Окончание дежурства – за 10 минут до отъезда автобуса (как правило: с понедельника по пятницу в 15.20; в субботу в 13.00).

4.3 Основной обязанностью дежурного по этажу является контроль соблюдения учащимися правил охраны труда, техники безопасности, правил пожарной безопасности и положения «О правилах поведения и внешнем виде учеников гимназии» (следит за тем, чтобы дети не бегали по коридорам, и пресекает прочее поведение, которое может привести к травмированию детей).
4.4 Дежурный по этажу следит за тем, чтобы на переменах и в послеурочное время дети не находились без присмотра педагогов в спортивном или актовом зале. В случае отсутствия присмотра – выводит детей из помещения и закрывает его. Выясняет, кто открыл эти помещения и оставил детей без присмотра. Указывает эти сведения в журнале дежурства и устно сообщает о случившемся директору или его заместителям.

4.5 На переменах и в послеурочное осуществляет периодическую проверку отсутствия учеников в неположенных местах (технических помещениях и т.п.).
4.6 Организует и осуществляет руководство дежурством учеников дежурного класса. 
4.7 Определяет места дежурства учеников (посты) и контролирует их дежурство на постах;
4.8 Проводит с дежурными учениками систематические (по мере необходимости) инструктажи и знакомит их с требованиями, выполнение которых они должны контролировать.
4.9 Следит за сохранностью помещений и имущества Гимназии, а также за соблюдением порядка и чистоты на закрепленном за ним участком.

4.10 Принимает участие в оказании доврачебной помощи учащимся в случае получения ими травм.

4.11 При необходимости вызывает аварийные службы.

4.12 Оперативно сообщает о технических неисправностях здания и оборудования заместителю директора по АХЧ.

4.13 О значительных выявленных в течение дня нарушениях, происшествиях или нарушения в режиме работы дежурных делает запись в «Журнале дежурства» и устно сообщает о нарушении одному из заместителей директора, либо директору.
4.14 Дежурный учитель имеет право в пределах своей компетенции привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся за проступки, дезорганизующие учебно-воспитательный процесс.
5. Обязанности учеников дежурного класса.
5.1 Дежурство по гимназии осуществляется учащимися 5-11-х классов, совместно с дежурными учителями согласно утвержденному графику.
5.2 Дежурные ученики начинают свою работу сразу по окончании молебна и заканчивают дежурство через 10 минут после окончания обеда старших классов (в субботу с окончанием последнего урока).
5.3 Ученики дежурного класса во время перемен и в послеурочное время осуществляют дежурство на постах, распределенных дежурными педагогами, и не отлучаются с постов без их разрешения.

5.4 Следят за сохранностью имущества гимназии, за чистотой и порядком в гимназии в течение всего дежурства, препятствуют нарушению дисциплины, правил поведения учащихся, ущемлению чести и достоинства обучающихся и работников гимназии.

5.5 Следят за соответствием заявленного количества на завтрак или обед учеников и количества присутствующих по факту. При выявлении несоответствия докладывают об этом дежурному педагогу, в целях занесения данного факта в журнал дежурств.

5.6 Учащиеся дежурного класса имеют право в пределах своей компетенции требовать от учащихся гимназии соблюдения Правил поведения для учащихся, правил пожарной безопасности и пр.

5.7 Выполняют разовые поручения дежурных педагогов в целях поддержания порядка и условий безопасности.

5.8 Немедленно докладывают дежурному педагогу о всех происшествиях в гимназии, о замеченных неисправностях и нарушениях Правил поведения и правил безопасности.
6. Обязанности дежурного по автобусу (сопровождающего).
6.1 Обязанности дежурных по автобусу вменяются всем педагогам, которые присутствуют в школьном транспорте.

6.2 Совместно с водителем дежурному по автобусу вменяется в обязанность обеспечение безопасности перевозки детей.

6.3 Дежурный по автобусу следит за тем, чтобы число перевозимых детей не превышало число посадочных мест в автобусе и в случае несоответствия сообщать об этом ответственному за школьный транспорт, а также делает об этом запись в «журнале дежурств».

6.4 Дежурный следит за тем, чтобы посадка в автобус и высадка из него производилась только при полной остановке автобуса после открытия дверей и только на специально отведенных для этого площадках (остановках).

6.5 Организует порядок посадки и вы садки, при котором первыми входят и выходят из автобуса учащихся младшего школьного возраста.

6.6 Следит за тем, чтобы все дети были пристегнуты ремнями безопасности.

6.7 Следит за соблюдением порядка и чистоты в автобусе, за сохранностью имущества и салона автобуса. 

6.8 Сопровождающий самостоятельно открывает люки и окна для вентиляции, либо это делается с его разрешения, при этом он должен следить, чтобы никто не высовывался из них во избежание травм и несчастных случаев. 

6.9 Сопровождающий следит, чтобы во время движения ученики не вставали со своих мест и не перемещались по салону, не отвлекали водителя посторонними звуками (разговорами по телефону, криками, громкими разговорами и т.п.).

6.10 При обнаружении посторонних шумов, стуков, запахов и других не свойственных при движении явлений сопровождающий должен немедленно сообщить об этом водителю.

6.11 Сопровождающий должен следить за самочувствием учеников и при недомогании оказать посильную помощь.

6.12 При высадке сопровождающий следит, чтобы дети не забывали в салоне свои вещи.

6.13 В случае возникновения экстренной необходимости покинуть салон автобуса дежурный педагог должен по команде водителя организовать эвакуацию учеников. Для этого, избегая паники и давки, следует разделить учеников на две половины, первая из которой будет покидать автобус через переднюю дверь, а вторая через заднюю. В первую очередь салон должны покидать те, кто ближе к выходу.

6.14 Дежурный педагог должен быть знаком с порядком действий при эвакуации из салона через оконные проемы или люки, в случае если выход через дверь невозможен.

6.15 После эвакуации дежурный педагог совместно с водителем должны убедиться, что все ученики покинули салон. Затем организуется оказание первой помощи пострадавшим и вызов «скорой медицинской помощи» или отправка пострадавших в ближайшее лечебное заведение. Для отправки используются все наличные на месте происшествия и проходящие мимо транспортные средства. При этом следует отправлять детей с сопровождающим.

6.16 О произошедшем происшествии следует срочно сообщить директору или его заместителю по АХЧ.
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